
September 2025  
 
Liebe Eltern,  
 
das Team der Schulkindbetreuung der Stephansschule begrüßt Sie alle recht herzlich im neuen 
Schuljahr.  
Mit diesem Schreiben informieren wir Sie über alle wichtigen Abläufe in der Schulkindbetreuung und 
zugleich soll es ein Leitfaden für die künftigen und jetzigen Eltern der Schulkindbetreuung sein. 
 

1. Anmeldung für die Schulkindbetreuung: 
Die Anmeldung für die Schulkindbetreuung erfolgt zukünftig jedes Schuljahr neu. Bereits im Frühjahr 
bitte Infos auf der Homepage beachten: 
https://www.konstanz.de/leben+in+konstanz/bildung/schulkindbetreuung 
Wir weisen darauf hin, dass sich die oben genannten Regelungen zur Anmeldung auf die Satzung der 
Stadt Konstanz beziehen. Weitere Informationen entnehmen sie dem oben eingefügten Link. 
 

2. Die verschiedenen Gruppen in der Schulkindbetreuung: 
Momentan gibt es 5 verschiedene Gruppen in der Schulkindbetreuung. Die Gruppen haben Ihre 
eigenen Symbole. 
Gruppe 1  (Ying und Yang)  
 
Gruppe 2 (Pilz)                                
  Hier werden Kinder der 1.-2. Klasse betreut! 
Gruppe 3  (Sternschnuppe)                                     
 
Gruppe 4  (Regenbogen)   
 
Gruppe 5  (Sonnenblume)    Hier werden Kinder der 3.-4. Klasse betreut! 
 
Telefonnummern der Gruppen:  
Gruppe 1 (Ying und Yang)  Klaudia Papp und Yamik Sulistiowati  Tel: 07531/ 16083 
Gruppe 2 (Pilz)   Victoria Quaranta und Nuri Keßebrock  Tel: 0151/ 671 660 18 
Gruppe 3 (Sternschnuppe) Gülsen Ögütlü und Antonella Quaranta  Tel: 0175/ 882 35 75 
Gruppe 4 (Regenbogen) Regina Šaruga und Gisela Disselkamp  Tel: 07531/ 36 980 51 
Gruppe 5 (Sonnenblume) Maricel Kessler, Carmen Ciupuliga,   Tel: 07531/ 80 228 66 
                                                         Swen Hosch, Maria Hofmann,  

Dominik Erlenbusch und Melanie Hug   
Verwaltungsleitung: Frau Breul       Tel: 0176/55802314 
Pädagogische Leitung: Frau Bäuerle       Tel: 0176/55802299 
 

3. Tagesstrukturen der Schulkindbetreuung:  
Mit Beginn dieses Schuljahrs (22.09.25) gibt es einen neuen Tagesablauf in der Schulkindbetreuung. 
Dieser dient dazu noch mehr Struktur für die Kinder, Eltern und für die Mitarbeiter*innen zu bringen. 
Den Ablauf mit Uhrzeit und Anmerkungen finden Sie in der Anlage. Der Betreuungsleitfaden dient 
nur als Orientierung und ist keineswegs in Stein gemeißelt. Für Fragen können Sie sich gerne an uns 
wenden.  
 

4. Frühbetreuung der Schulkindbetreuung (SkB): 
Alle Kinder der SkB, die nach dem Unterricht zur Mittagsbetreuung angemeldet sind, dürfen auch die 
Frühbetreuung nutzen. Dies setzt allerdings eine verbindliche Information voraus, an welchen 
Wochentagen Ihr Kind die Frühbetreuung besuchen wird.  

https://www.konstanz.de/leben+in+konstanz/bildung/schulkindbetreuung


➢ Das Formular für die verbindliche Information, an welchen Wochentage Ihr Kind die 
Frühbetreuung in Anspruch nimmt, können sie im Büro der Verwaltung der 
Schulkindbetreuung (Raum 1.12a) bekommen.   

 
5. Kommunikationsheft:  

Damit ein guter Austausch zwischen Eltern und den Betreuer*innen stattfinden kann, benötigt Ihr 
Kind ein Kommunikationsheft. Das Heft sollte die Größe DIN A6 haben.  
Dieses Heft wird von den Kindern den Betreuer*innen eigenständig vorgelegt, wenn Sie in ihre 
Gruppen gehen. Die Betreuer*innen können dort Informationen von Ihnen als Eltern z.B., wenn ein 
Kind früher geht (wegen außerschulischen Aktivitäten etc.) oder von einer anderen Person abgeholt 
wird, entnehmen. Beachten Sie bitte, dass nur Personen, die im „Infoheft der Stadt Konstanz“ 
stehen, berechtigt sind Ihr Kind abzuholen.  

➢ Bitte unterschreiben Sie Ihre Nachricht im Heft mit Datum und Unterschrift! 
➢ Wenn Sie Ihr Kind früher abholen möchten, schreiben Sie einen entsprechenden 

Vermerk in das Kommunikationsheft Ihres Kindes, damit die Betreuer*innen Bescheid 
wissen. 

➢ Tragen Sie bitte sämtliche Abweichungen ins Kommunikationsheft ein.  
Abweichungen sind: Ihr Kind geht alleine nach Hause, wird von anderen Personen 
abgeholt, außerschulische Aktivitäten etc. Diese Information bitte von Ihnen als Eltern 
unterschreiben mit Datum.  

➢ Bei Fragen wenden Sie sich bitte persönlich an uns!  
 
Umgekehrt können die Betreuer*innen Sie im Kommunikationsheft über den Tag in der 
Schulkindbetreuung, z.B. wenn es Konflikte, Vorfälle etc. gab, welche Sie als Eltern wissen sollten, 
informieren.  

➢ Das Schulkindbetreuungsteam wird diese Information ebenso mit Datum und 
Unterschrift kennzeichnen.  

 
Bei Kindern, die kein Kommunikationsheft dabeihaben, sind wir verpflichtet Sie als Sorgeberechtigte 
telefonisch zu kontaktieren, um Informationen über das weitere Vorgehen abzuklären. 
Dies nimmt leider sehr viel Zeit in Anspruch, die uns am Kind fehlt.                                                              
Daher achten Sie bitte darauf, dass Ihr Kind das Kommunikationsheft während der Schulzeit dabeihat 
und den Betreuer*innen vorlegen kann. 
 

6. Abmeldung von der Schulkindbetreuung (Nachmittag):  
Die Abmeldung von der Schulkindbetreuung erfolgt bis 11.30 Uhr per E-Mail.  

➢ E-Mail-Adresse lautet: Entschuldigung_betreuung@stephansschule-konstanz.de  
Diese ist auf der Homepage der Stephanschule zu finden.  

Falls Ihr Kind morgens nicht die Schule besucht, melden Sie Ihr Kind in der Schule ab und nehmen die 
Entschuldigungsmail für die Schulkindbetreuung (siehe Mailadresse oben) ins CC. Sie müssen nicht 
extra eine Mail verfassen.  

➢ Wichtig: Bitte fügen Sie im Betreff der Mail den Namen, die Gruppe und die Klasse 
Ihres Kindes ein! 

➢ Wichtig: Wenn Sie ihr Kind während der Schulzeit abholen müssen (da es dem Kind 
schlecht geht oder aus einem anderen Grund), vergessen Sie nicht das 
Schulkindbetreuungsteam darüber zu informieren!  

Nur in äußersten Notfällen können Sie Ihr Kind übers Telefon direkt bei der Gruppe Ihres Kindes 
abmelden.  
Sollte keine Abmeldung bis 11.30 Uhr vorliegen und wir auch auf anderem Wege keine Information 
erhalten haben, sind wir verpflichtet Sie telefonisch zu kontaktieren, um uns über den Verbleib Ihres 
Kindes zu informieren. Dies nimmt wieder viel Zeit in Anspruch, die den Betreuer*innen am Kind 
fehlt.  

mailto:Entschuldigung_betreuung@stephansschule-konstanz.de


Wir weisen darauf hin, dass sich die oben genannten Regelungen zur Abmeldung auf die Satzung 
der Stadt Konstanz beziehen. Weitere Informationen hierzu finden Sie: 
https://www.konstanz.de/leben+in+konstanz/bildung/schulkindbetreuung 
 

7. Abmeldung von der Schulkindbetreuung (Am Morgen – Frühbetreuung):  
➢ Bitte melden Sie Ihr Kind am Morgen per Telefon beim Team der Frühbetreuung ab!!! 

Tel: 07531/80 22 866  
➢ Oder Sie melden Ihr Kind am Tag davor, bis 11.30 Uhr über die E-Mail-Adresse ab. 

 (Siehe Punkt 5 oder auf der Homepage der Stephansschule)  
➢ Unser Team ist verpflichtet, ab 7 Uhr bzw. entsprechend angegebener Uhrzeit bei Ihnen 

anzurufen, sollte Ihr Kind nicht wie angegeben in der Frühbetreuung erscheinen.  
 

8. Abholen der Kinder:  
Bitte holen Sie Ihr Kind stets pünktlich ab!!! 
Informieren Sie sich im Vorfeld, welches Betreuungsmodule Sie bei der Stadt über das 
Registrierungssystem gebucht haben.  
Sollten Sie Ihr Betreuungsmodul ändern, informieren Sie uns bitte umgehend darüber, damit wir die 
Änderung in unserer Liste aktualisieren können.  

➢ Bei Kindern, die mehrfach verspätet abgeholt werden, behalten wir uns folgende 
Handhabe vor:  
Beim 1. Mal zu spät abholen: kann vorkommen! 
Beim 2. Mal werden wir darauf hinweisen, zukünftig pünktlich zu sein und 
Verspätungen zu vermeiden! 
Beim 3. Mal gibt es von der Leitung der Schulkindbetreuung eine schriftliche 
Verwarnung.  
Weitere Verspätungen bei der Abholung Ihres Kindes werden an die Stadt Konstanz 
weitergeleitet. 
Wir weisen darauf hin, dass sich die genannten Regelungen zur Abholung auf die 
Satzung der Stadt Konstanz beziehen. Weitere Informationen hierzu finden Sie: 
https://www.konstanz.de/leben+in+konstanz/bildung/schulkindbetreuung  
unter Satzung - und Pflichten der Personensorgeberechtigten 

➢ Bei Notfällen können Sie telefonisch die Gruppe von Ihrem Kind kontaktieren. 
➢ Bei Abholung in der Gruppe melden Sie sich bei den Betreuer*innen Ihres Kindes am 

Gruppenraum an. Warten Sie bitte vor der Tür des Gruppenraumes, bis Ihr Kind die 
Spielsachen o.ä. aufgeräumt hat und es zu Ihnen kommt.  

➢ Kinder können entweder in Ihren jeweiligen Gruppen abgeholt werden oder Sie können 
unten im Schulhof auf Ihr Kind warten. Dies bitte jedoch im Kommunikationsheft 
vermerken, damit die Betreuer*innen Bescheid wissen und Ihr Kind in den Hof schicken 
können.  

 

9. Hausaufgaben-/Ruhezeit:  
Wie sie aus der Anlage mit der Tagesstruktur entnehmen können, führen wir eine Hausaufgaben- 
und Ruhezeit ein. Die Erledigung der Hausaufgaben sowie die parallel dazu stattfindende Ruhezeit 
(z.B. malen, basteln, lesen etc.) dient in erster Linie dazu, den Kindern vom stressigen Schulalltag eine 
Auszeit anzubieten.  
Wir werden auch zukünftig kein Kind dazu zwingen, seine Hausaufgaben in der Betreuungszeit zu 
erledigen. Kinder die keine Hausaufgaben aufhaben, haben die Möglichkeit sich leise im 
Gruppenraum zu beschäftigen oder auf dem Schulhof zu spielen.  
Die Hausaufgaben-/Ruhezeit beginnt um 14 Uhr und endet für die Jüngeren um 14.45 Uhr und für 
die Großen um 15 Uhr.  

https://www.konstanz.de/leben+in+konstanz/bildung/schulkindbetreuung
https://www.konstanz.de/leben+in+konstanz/bildung/schulkindbetreuung


Uns ist bewusst, dass nicht jedes Kind sich auf das Angebot einlassen kann oder möchte. In diesem 
Fall besteht die Möglichkeit, an die frische Luft zu gehen, damit die anderen Kinder nicht gestört 
werden in ihrer Auszeit.  
Im Zeitraum von 14 Uhr bis 14.45 Uhr / 15 Uhr bitten wir Sie, nicht anzurufen und sich nur in 
Notfällen zu melden, damit der Ablauf und die benötigte Ruhe nicht gestört werden.  

➢ Bei Fragen wenden Sie sich bitte an das Betreuungsteam!  
➢ Abholungen sind weiterhin möglich. Bitte teilen Sie die Abholzeit und wo die Betreuer*innen 

ihr Kind hinschicken sollen im Kommunikationsheft mit.  
Somit werden unser Ablauf und die benötigte Ruhe nicht gestört.  

➢ Kinder, die bis 14 Uhr das Betreuungsmodell in Anspruch nehmen, können schon vor der 
Hausaufgaben-/Ruhezeit ihre Hausaufgaben erledigen.  

➢ Regelmäßiges früheres Gehen (z.B. Vereinsteilnahme oder außerschulische Aktivitäten) 
teilen Sie uns bitte über das „Kommunikationsheft“ mit.  

 
10. Infoheft der Stadt:  

Infoheft zur Anmeldung: 
Für jedes Kind der Schulkindbetreuung gibt es ein Infoheft, welches am Schulstandort verbleibt. 
Damit wir bestmöglich auf Ihr Kind eingehen können, benötigen wir zu einigen Themen Ihr 
schriftliches Einverständnis. Bitte kommen Sie die nächsten Tage bei uns vorbei und füllen dieses 
Infoheft aus. Hierbei können im persönlichen Gespräch Fragen von Ihnen beantwortet werden.   
Da wir öfters im Schulhaus unterwegs oder in Besprechungen sind erreichen Sie uns am besten zu 
folgen Uhrzeiten in Raum 1.12a: 
8:30 – 9:30 Uhr sowie 
12:30 – 13:30 Uhr. 
 

➢ Zudem haben Sie weiterhin die Möglichkeit das Infoheft morgens beim bringen in die 
Frühbetreuung vor Ort auszufüllen.  

➢ Bei Änderungen im Infoheft teilen Sie uns dies schriftlich mit. 
 

11. Gespräche mit den Betreuer*innen: 
Wir freuen uns über positive Rückmeldungen und diese können gerne zwischen Tür und Angel dem 
Team rückgemeldet werden.  
Alle anderen Themen wie z.B. Verhalten, Gruppensituationen, Konflikte werden zukünftig in 
kurzen Elterngesprächen (nach oder vor der Betreuungszeit) von ca. 15/20 Min. Dauer besprochen. 

➢ Bei Gesprächbedarf melden Sie sich gerne bei unserem Schulkindbetreuungssteam und 
vereinbaren einen Termin. Die Terminvorschläge können auch über das Kommunikationsheft 
ausgetauscht werden.  

➢ Bei größeren Vorkommnissen werden wir Sie kontaktieren, um ein klärendes Gespräch zu 
führen.  

➢ Sollten Sie auf mehrfache Anfrage das Gespräch meiden, behalten wir uns vor, die Stadt 
Konstanz darüber zu informieren. Wir weisen darauf hin, dass sich die genannten 
Regelungen zu Gesprächen auf die Satzung der Stadt Konstanz beziehen.  

➢ Weitere Informationen hierzu finden Sie: 
https://www.konstanz.de/leben+in+konstanz/bildung/schulkindbetreuung  
unter Satzung - und Pflichten der Personensorgeberechtigten 

 
Über Lob freuen wir uns und mit konstruktiver Kritik können wir umgehen.  
Es ist uns wichtig, dass Sie über Abläufe und Regeln unserer Schulkindbetreuung gut informiert sind 
und diese nachvollziehen können. Um Missverständnisse und Unklarheiten zu vermeiden sprechen 
Sie uns persönlich an.  
Der Betreuungsleitfaden dient nur als Orientierung und ist keineswegs in Stein gemeißelt.  
Für weitere Fragen können Sie sich gerne an uns wenden.  
Es grüßt Sie herzlich das Team der Schulkindbetreuung von der Stephansschule.  

https://www.konstanz.de/leben+in+konstanz/bildung/schulkindbetreuung


Ablauf Uhrzeit Anmerkung 

Frühbetreuung:  
Ab 7.00 können die Kinder 
morgens in die 
Schulkindbetreuung kommen. 
Die Kinder werden von hier aus 
nach ihrem Stundenplan zur 
Schule geschickt.  

7.00 Uhr bis 8.40 Uhr  Die Frühbetreuung findet in 
den Räumen der Gruppe  
„Sonnenblume“ statt.  
Über den Schulhof ist der 
Eingang.  
 

Ankunftszeit:  
Ab 12.25 Uhr können die 
Kinder in ihre jeweiligen 
Gruppen gehen. Dort gibt es 
erst eine Ankunftszeit. Die 
Kinder haben die Möglichkeit 
sich anzumelden, Mittagessen 
zu gehen und zu spielen.  

12.25 Uhr oder 13.10 Uhr bis 
14 Uhr   

- -Kommunikationsheft 
vorzeigen! 

- - Mittagessen gehen (wer 
dafür angemeldet ist). 

- - Spielzeit draußen oder in 
den Gruppenräumen (bei 
schlechtem Wetter) – auch 
gruppenübergreifend 
möglich. 

Hausaufgaben-/Ruhezeit:  
Ab sofort gibt es ab 14.00 Uhr 
eine Hausaufgaben-/Ruhezeit. 
Die Kinder können ihre 
Hausaufgaben in ihren 
jeweiligen Gruppen erledigen.  
Dabei erhält jedes Kind die 
Hilfe, die es benötigt. Falls 
keine Hausaufgaben auf sind, 
haben die Kinder die 
Möglichkeit, sich leise im 
Gruppenraum zu beschäftigen. 
Für Kinder, die sich nicht 
darauf einlassen können, 
werden wir ein 
Alternativprogramm anbieten.   

14.00 Uhr bis 14.45 Uhr  
für die Gruppen 1 bis 4 
 
14.00 Uhr bis 15 Uhr  
für die Gruppe 5! 
 
= In diesem Zeitfenster bitten 
wir Sie, Ihre Kinder nicht 
abholen. Bitte rufen Sie nur in 
Notfällen an!  
 

In dieser Zeit werden mit den 
Kindern leise die 
Hausaufgaben, die an diesem 
Tag anstehen, zusammen mit 
den Betreuer*innen erledigt.  
- Alle Kinder die keine 

Hausaufgaben haben, 
beschäftigen sich leise! 

- Die Kinder, die in dem 
Zeitraum für eine AG 
angemeldet sind, verlassen 
leise den Gruppenraum und 
begeben sich direkt zur AG.   

Freies Spiel:  
Ab 14.45 Uhr / 15 Uhr können 
die Kinder draußen im Hof, 
Gruppenraum/ Turnhalle (bei 
schlechtem Wetter) spielen. 
Zudem gibt es die Möglichkeit 
für die Kinder an 
Gruppenangeboten, die von 
den Betreuer*innen 
angeboten werden, 
teilzunehmen.  

14.45 Uhr/15 Uhr  
bis 15.30 Uhr  
 
 

Die Gruppenangebote können 
von den Betreuer*innen 
angeboten werden.  

Spätbetreuung:  
Ab 15.30 Uhr bis 17 Uhr 
beginnt die Spätbetreuung. Die 
Kinder und Betreuer*innen 
werden am Anfang noch 
draußen sein (außer bei 
schlechtem Wetter).   

15.30 Uhr bis 17 Uhr   
 
 
 
 
 
 



Um 16.30 Uhr gehen die 
Betreuer*innen mit den 
Kindern in die 
„Sonnenblumen“ Gruppe. Dort 
werden die Kinder einen 
kleinen „Snack“ zu sich 
nehmen.  
Um 17 Uhr endet die 
Betreuung.  

Snack beinhaltet: Butterbrote 
und Gemüse-/Obst-Teller 

 
 
 


